PLAN    SZKOLEŃ   NA   2008

	KIERUNKI SZKOLEŃ


	ZAKRES SZKOLENIA
	WYMAGANIA STAWIANE KANDYDATOM


	LICZBA

OSÓB
	TERMIN REALIZACJI

	Szkolenie podstawowe dla kierowców wykonujących transport drogowy w zakresie przewozu rzeczy 
	Uzyskanie przez uczestnika kursu uprawnień do przewozu w transporcie drogowym rzeczy
	· wykształcenie b/z

· prawo jazdy kat. B, C, E, D

· dobry stan zdrowia
	10 osób


	wrzesień – październik 2008r.

Czas trwania -  do 6 godz. dziennie

35 godz.

	Obsługa wózka jezdniowego z napędem silnikowym
	Przygotowanie do samodzielnego prowadzenia wózka jezdniowego z napędem silnikowym i wykonywanie operacji manewrowych osprzętem wózka
	· wykształcenie b/z

· dobry stan zdrowia

· nie karany
	10 osób
	sierpień – wrzesień 2008r.

Czas trwania -  do 6 godz. dziennie

80 godz.

	Obsługa kasy fiskalnej 
	Przyuczenie do zawodu kasjera sklepowego 
	- wykształcenie b/z
	10 osób
	czerwiec – lipiec 2008r.

Czas trwania -  do 6 godz. dziennie

70 godz.

	Obsługa komputera

zakończona Europejskim Certyfikatem Umiejętności Komputerowych ECDL
	Podstawy technik informatycznych (budowa komputera, oprogramowanie).  Użytkowanie komputerów (system Windows, pliki foldery), przetwarzanie tekstów (MS Word), arkusze kalkulacyjne (Ms Excel), bazy danych (MS Access), grafika menażerska , sieci informatyczne (internet, poczta elektroniczna)
	· wykształcenie średnie

· dobra znajomość podstaw komputera
	10 osób
	kwiecień – lipiec 2008r.

Czas trwania -  do 6 godz. dziennie

220 godz.

	ABC Przedsiębiorczości
	Przygotowanie do założenia i prowadzenia własnej firmy oraz ogólne zapoznanie z zasadami jakie obowiązują przy zakładaniu i prowadzeniu firmy (ZUS, US).
	· wykształcenie b/z 

· dla osób chcących rozpocząć własną działalność gospodarczą lub ubiegających się o przyznanie dotacji z PUP
	10 osób
	maj – lipiec 2008r.

Czas trwania -  do 6 godz. dziennie

50godz.

	Profesjonalne sprzątanie 
	Przygotowanie uczestników szkolenia z zakresu profesjonalnego sprzątania w różnego rodzaju firmach oraz instytucjach państwowych.
	· wykształcenie b/z 
	10 osób
	wrzesień – listopad 2008r.

Czas trwania -  do 6 godz. dziennie

80 godz.

	Podstawy obsługi komputera
	Przygotowanie uczestników kursu do obsługi komputera na poziomie podstawowym (środowisko Windows – Word, Excel, Internet).
	· wykształcenie min.średnie 
	20 osób
	I gr. – kwiecień – czerwiec 2008r.

II gr. – sierpień – październik 2008r.

Czas trwania -  do 6 godz. dziennie

120 godz.

	Konsultant funduszy UE
	Kurs przygotowujący do zawodu specjalisty ds.  pozyskiwania funduszy UE.
	· wykształcenie średnie lub wyższe
	10 osób
	maj – lipiec 2008r.

Czas trwania -  do 6 godz. dziennie

160 godz.

	Spawacz gazowy metodą  MAG
	Opanowanie umiejętności spawania metodą Mag w różnych pozycjach stali niestopowych. Uzyskanie uprawnień spawalniczych.
	· wykształcenie b/z

· dobry stan zdrowia
	10 osób
	kwiecień – maj 2008r.

Czas trwania -  do 7 godz. dziennie

200 godz.

	Nowoczesna obsługa biura i sekretariatu
	Przygotowanie do prowadzenia sekretariatu podmiotów gospodarczych o różnych formach własności i przedmiocie działania, a także do pracy w urzędach administracji państwowej i samorządowej.
	· wykształcenie średnie lub wyższe
	10 osób
	wrzesień – listopad 2008r.

Czas trwania -  do 6 godz. dziennie

200 godz.

	Szkolenia indywidualne

· za up.zatrudnienia

· oświadczenie o zamiarze rozpoczęcia własnej działalności gospodarczej
	Indywidualnie dostosowany do potrzeb osób bezrobotnych.
	- wykształcenie b/z
	-
	cały rok 2008r.


